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РЕШЕНИЕ

Совета Новокишитского сельского поселения

	«  06» мая   2014г.
	                 №  83.3


Об утверждении Положения об учетной политике

для целей  бюджетного учета на 2014 год

Новокишитского  сельского поселения, утвержденного решением Совета Новокишитского   сельского поселения от 06 мая 2014 г. № 83.3
В соответствии с Законом от 06.12.2011№ 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее – Закон № 402-ФЗ), приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция № 157н), приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н "Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция № 162н), приказом Минфина России от 01.07.2013 № 65н "Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации" (далее – Указания № 65н), приказом Минфина России от 15.12.2010 № 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" (далее – Приказ № 173н) и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.

 1. Утвердить Положение об учетной политике для целей бюджетного учета на 2014 год Новокишитского сельского поселения, утвержденного решением Совета  Новокишитского сельского поселения  (дата)   №  

2. Настоящее Положение распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2014 года.

3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на главного бухгалтера  Загидуллиной Чулпан Муллануровне.
Глава Новокишитского 

сельского поселения                                                     Т.А.Арсланов
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Приложение №1

	  

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 

№ 
п/п
Должность, Ф.И.О.
Наименование 
документов
Примечание
1
Глава сельского поселения 

Арсланов Т.А.

Все документы
–
 

2
Ведущий специалист 

Загидуллина Ч.М.

Платежные, финансовые документы
–
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Приложение №2

       Перечень сотрудников, имеющих  право получать наличные денежные средства под отчет и осуществлять хозяйственные расходы за счет собственных средств с приложением авансового отчета и документов, подтверждающих факт расходов, с последующей компенсацией понесенных расходов :        

	№п\п
	Должность
	Фамилия,имя,отчество

	1.
	Глава  сельского поселения
	Арсланов Т.А.

	2.
	Ведущий специалист-секретарь исполкома
	Хайруллина И.С.

	3.
	Ведущий специалист
	Загидуллина Ч.М.

	4.
	Директор Новокишитского СДК
	Саляхиева Н.Г.

	5.
	Заведующая Старокишитского сельского клуба
	Шарафиева А.М.

	9.
	Заведующая Симетбашского сельского клуба
	Шарафиев Р.Н.

	10.
	Заведующая Кшкарского сельского клуба
	Шафигуллина Л.З.
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Приложение №3

Перечень лиц ответственных за ведение регистров бюджетного учета

            .

	№ п\п
	Должность
	Фамилия имя отчество

	1.
	Ведущий специалист
	Загидуллина Ч.М.
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Приложение №4

                            График 

формирования  первичных учетных документов и регистров бюджетного учета

	№ п\п
	Наименование первичных учетных документов и регистров бюджетного учета
	Сроки формирования первичных учетных документов и регистров бюджетного учета

	1.
	первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 173н (кроме ф. 0310003 – журнал 
регистрации приходных и расходных ордеров)
	по мере осуществления хозяйственных операций


	2.
	журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003)
	ежемесячно, в последний рабочий день месяца


	3.
	инвентарная карточка учета основных средств
	ежегодно, на последний рабочий день года, со 
сведениями о начисленной амортизации( при приня-тии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструк-ции и пр.) и при  выбытии)

	4.
	инвентарная карточка группового учета основных средств
	при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии

	5.
	опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 
средств, реестр карточек
	ежегодно, в последний день года

	6.
	книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий
	ежемесячно, в последний день месяца

	7.
	авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются
	в последний день 
отчетного 
месяца;


	8.
	журналы операций, главная книга
	ежемесячно


	9.
	другие регистры, не указанные выше
	по мере необходимости, если иное не
установлено законодательством РФ.




ПОЛОЖЕНИЕ

об  учетной политике для целей 

Бюджетного учета на 2014 год

                                                                                                    Новокишитского сельского поселения

Арского муниципапального района

Приложение №5
Перечень лиц, ответственных за хранение бухгалтерских документов по отдельным группам документов
	№ п\п
	Должность
	Фамилия,имя,отчество
	Группы документов

	1.
	Глава  сельского поселения
	Арсланов Т.А.
	Все документы

	2.
	Ведущий специалист
	Загидуллина Ч.М.
	Первичные учетные документы,регистры бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности
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Приложение №6


Рабочий план счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов бухгалтерского учета формируется на основании  Единого Плана счетов бухгалтерского учета (инструкция № 157-н, Инструкцией № 162-н.). Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
ПЛАН СЧЕТОВ бюджетного учета на 2014год.

0 101 00
Основные средства

0 101 11
Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения

1 101 11
БЮДЖЕТ Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения

1 101 11 0
Бюджет Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

1 101 11 1
Бюджет Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

0 101 12
Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения

1 101 12
БЮДЖЕТ Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения

0 101 13
Сооружения - недвижимое имущество учреждения

1 101 13
БЮДЖЕТ Сооружения - недвижимое имущество учреждения

0 101 15
Транспортные средства - недвижимое имущество учреждения

1 101 15
БЮДЖЕТ Транспортные средства - недвижимое имущество учреждения

0 101 18
Прочие основные средства - недвижимое имущество учреждения

1 101 18
БЮДЖЕТ Прочие основные средства - недвижимое имущество учреждения

0 101 31
Жилые помещения - иное движимое имущество учреждения

1 101 31
БЮДЖЕТ Жилые помещения - иное движимое имущество учреждения

0 101 32
Нежилые помещения - иное движимое имущество учреждения

1 101 32
БЮДЖЕТ Нежилые помещения - иное движимое имущество учреждения

0 101 33
Сооружения - иное движимое имущество учреждения

1 101 33
БЮДЖЕТ Сооружения - иное движимое имущество учреждения

0 101 34
Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения

1 101 34
БЮДЖЕТ Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения

1 101 34 1
Бюджет Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

0 101 35
Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения

1 101 35
БЮДЖЕТ Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения

0 101 36
Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения

1 101 36
БЮДЖЕТ Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения

0 104 00
Амортизация

0 104 11
Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения

1 104 11
БЮДЖЕТ Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения

0 104 12
Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения

1 104 12
БЮДЖЕТ Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения

0 104 13
Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения

1 104 13
БЮДЖЕТ Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения

учреждения

0 104 15
Амортизация транспортных средств - недвижимого имущества учреждения

1 104 15
БЮДЖЕТ Амортизация транспортных средств - недвижимого имущества учреждения

0 104 18
Амортизация прочих основных средств - недвижимого имущества учреждения

1 104 18
БЮДЖЕТ Амортизация прочих основных средств - недвижимого имущества учреждения

0 104 31
Амортизация жилых помещений - иного движимого имущества учреждения

1 104 31
БЮДЖЕТ Амортизация жилых помещений - иного движимого имущества учреждения

0 104 32
Амортизация нежилых помещений - иного движимого имущества учреждения

1 104 32
БЮДЖЕТ Амортизация нежилых помещений - иного движимого имущества учреждения

0 104 33
Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения

1 104 33
БЮДЖЕТ Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения

0 104 34
Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

1 104 34
БЮДЖЕТ Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

0 104 35
Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения

1 104 35
БЮДЖЕТ Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения

0 104 36
Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения

1 104 36
БЮДЖЕТ Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения

0 104 37
Амортизация библиотечного фонда - иного движимого имущества 

0 104 38
Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

1 104 38
БЮДЖЕТ Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

0 104 39
Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения

1 104 39
БЮДЖЕТ Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения

0 105 00
Материальные запасы

0 105 33
Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

1 105 33
БЮДЖЕТ Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

0 105 34
Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения

1 105 34
БЮДЖЕТ Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения

0 105 35
Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения

1 105 35
БЮДЖЕТ Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения

0 105 36
Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

1 105 36
БЮДЖЕТ Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

0 105 38
Товары - иное движимое имущество учреждения

1 105 38
БЮДЖЕТ Товары - иное движимое имущество учреждения

0 106 00
Вложения в нефинансовые активы

0 106 11
Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения

1 106 11
БЮДЖЕТ Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения

106 31
Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения

1 106 31
Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения

0 106 32
Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения

0 108 00         Нефинансовые активы имущество казны

0 201 00
Денежные средства учреждения

0 201 01
Денежные средства учреждения на счетах

0 201 11
Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

1 201 11
Бюджет Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации

1 201 21
Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации

1 201 21
БЮДЖЕТ Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации

0 201 34
Касса

1 201 34
БЮДЖЕТ Касса

1 201 34 1
Бюджет Касса

1 201 34 2
Бюджет Касса

0 205 00
Расчеты по доходам

0 205 03
Расчеты по доходам от оказания платных услуг

0 205 21
Расчеты с плательщиками доходов от собственности

1 205 21
БЮДЖЕТ Расчеты с плательщиками доходов от собственности

0 205 31
Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг

1 205 31
БЮДЖЕТ Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг

0 206 00
Расчеты по выданным авансам

1 206 26          расчеты по прочим услугам

0 208 00
Расчеты с подотчетными лицами

0 208 12
Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

1 208 12
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

0 208 13
Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате 

0 208 21
Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

1 208 21
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

0 208 22
Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

1 208 22
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

1 208 23
Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

1 208 23
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

0 208 24
Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

1 208 24
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

0 208 25
Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

1 208 25
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

0 208 26
Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

1 208 26
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

0 208 31
Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

1 208 31
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

0 208 34
Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

1 208 34
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

0 208 91
Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов

1 208 91
БЮДЖЕТ Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов

0 209 00
Расчеты по ущербу имуществу

0 209 71
Расчеты по ущербу основным средствам

1 209 71
БЮДЖЕТ Расчеты по ущербу основным средствам

0 209 74
Расчеты по ущербу материальных запасов

1 209 74
БЮДЖЕТ Расчеты по ущербу материальных запасов

0 209 81
Расчеты по недостачам денежных средств

1 209 81
БЮДЖЕТ Расчеты по недостачам денежных средств

0 209 82
Расчеты по недостачам иных финансовых активов

1 209 82
БЮДЖЕТ Расчеты по недостачам иных финансовых активов

0 210 00
Прочие расчеты с дебиторами

0 210 01
Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

0 210 02
Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

1 210 02
БЮДЖЕТ Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

0 210 03
Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

1 210 03
БЮДЖЕТ Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

0 210 05
Расчеты с прочими дебиторами

1 210 05
БЮДЖЕТ Расчеты с прочими дебиторами

1 210 06
БЮДЖЕТ Расчеты с учредителем

0 302 00
Расчеты по принятым обязательствам

0 302 04
Расчеты по оплате услуг связи

1 302 04
БЮДЖЕТ Расчеты по оплате услуг связи

0 302 06
Расчеты по оплате коммунальных услуг

1 302 06
БЮДЖЕТ Расчеты по оплате коммунальных услуг

0 302 09
Расчеты по оплате прочих работ, услуг

1 302 09
БЮДЖЕТ Расчеты по оплате прочих работ, услуг

0 302 11
Расчеты по заработной плате

1 302 11
БЮДЖЕТ Расчеты по заработной плате

0 302 12
Расчеты  по прочим выплатам

1 302 12
БЮДЖЕТ Расчеты  по прочим выплатам

0 302 13
Расчеты по начислениям на выплаты по оплате  труда

1 302 13
БЮДЖЕТ Расчеты по начислениям на выплаты по оплате  труда

0 302 21
Расчеты по услугам связи

1 302 21
БЮДЖЕТ Расчеты по услугам связи

0 302 22
Расчеты по транспортным услугам

1 302 22
БЮДЖЕТ Расчеты по транспортным услугам

0 302 23
Расчеты по коммунальным услугам

1 302 23
БЮДЖЕТ Расчеты по коммунальным услугам

0 302 24
Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

1 302 24
БЮДЖЕТ Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

0 302 25
Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

1 302 25
БЮДЖЕТ Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

0 302 26
Расчеты по прочим работам, услугам

1 302 26
БЮДЖЕТ Расчеты по прочим работам, услугам

0 302 31
Расчеты по приобретению основных средств

1 302 31
БЮДЖЕТ Расчеты по приобретению основных средств

0 302 61
Расчеты  по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

1 302 61
БЮДЖЕТ Расчеты  по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

0 302 91
Расчеты по прочим расходам

1 302 91
БЮДЖЕТ Расчеты по прочим расходам

0 303 00
Расчеты по платежам в бюджеты

0 303 01
Расчеты по налогу на доходы физических лиц

1 303 01
БЮДЖЕТ Расчеты по налогу на доходы физических лиц

0 303 02
Расчеты по страховым взносам на обязательное соц.страхование на случай врем. нетрудоспособности и в связи с материнством

1 303 02
БЮДЖЕТ Расчеты по страховым взносам на обязательное соц.страхование на случай врем. нетрудоспособности и в связи с матер

0 303 03
Расчеты по налогу на прибыль организаций

1 303 03
БЮДЖЕТ Расчеты по налогу на прибыль организаций

0 303 05
Расчеты по прочим платежам в бюджет

1 303 05
БЮДЖЕТ Расчеты по прочим платежам в бюджет

0 303 06
Расчеты по страховым взносам на обяз. соц. страхование от несчастных случаев на производстве и проф заболеваний

1 303 06
БЮДЖЕТ Расчеты по страховым взносам на обяз. соц. страхование от несчастных случаев на производстве и проф заболеваний

0 303 07
Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

1 303 07
БЮДЖЕТ Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

0 303 08
Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

1 303 08
БЮДЖЕТ Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

0 303 09
Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

1 303 09
БЮДЖЕТ Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

0 303 10
Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

1 303 10
БЮДЖЕТ Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

0 303 11
Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

1 303 11
БЮДЖЕТ Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенси

0 303 12
Расчеты по налогу на имущество организаций

1 303 12
БЮДЖЕТ Расчеты по налогу на имущество организаций

0 303 13
Расчеты по земельному налогу

1 303 13
БЮДЖЕТ Расчеты по земельному налогу

0 304 00
Прочие расчеты с кредиторами

0 304 05
Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

1 304 05
БЮДЖЕТ Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

0 401 00
Финансовый результат хозяйствующего субъекта

0 401 01
Финансовый результат текущей деятельности учреждения

1 401 01
БЮДЖЕТ Финансовый результат текущей деятельности учреждения

0 401 10
Доходы текущего финансового года

1 401 10
БЮДЖЕТ Доходы текущего финансового года

0 401 20
Расходы текущего финансового года

1 401 20
БЮДЖЕТ Расходы текущего финансового года

0 401 30
Финансовый результат прошлых отчетных периодов

1 401 30
БЮДЖЕТ Финансовый результат прошлых отчетных периодов

0 501 00
Лимиты бюджетных обязательств

0 501 11
Доведенные лимиты бюджетных обязательств- текущий финансовый год

1 501 11
БЮДЖЕТ Доведенные лимиты бюджетных обязательств- текущий финансовый год

0 501 12
Лимиты бюджетных обязательств к распределению текущего финансового года

1 501 12
БЮДЖЕТ Лимиты бюджетных обязательств к распределению текущего финансового года

0 501 13
Лимиты бюджетных обязательств  получателей текущего финансового года

1 501 13
БЮДЖЕТ Лимиты бюджетных обязательств  получателей текущего финансового года

0 502 11
Принятые обязательства на текущий финансовый год

1 502 11
БЮДЖЕТ Принятые обязательства на текущий финансовый год
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Приложение №7

Состав инвентаризационной комиссии 

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

	Председатель комиссии
	Глава сельского поселения
	Сафаров Г.Г.

	Члены комиссии
	Ведущий специалист –

секретарь исполкома
	Хайруллина И.С.

	 
	Депутат 
	Юсупова Н.Р.

	 
	Депутат 
	Минзянов Ф.М.

	
	
	


 2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие 
обязанности:

проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения инвентаризаций;

обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о 


фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных 


средств, другого имущества и обязательств;

правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;

списание товарно-материальных ценностей на нужды учреждения;

списание основных средств, пришедших в негодность.

...
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Приложение №8
Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы 

            1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций 
с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, 
их документального оформления и принятия к учету, списание товарно-материальных ценностей и основных средств создана постоянно действующую 
комиссию в следующем составе: 

· Председатель комиссии – глава сельского поселения Арсланов Т.А.
·             Члены комиссии:

·  Ведущий специалист-секретарь исполкома  Хайруллина И.С.
·  Депутат Юсупова Н.Р.
·       2. Возложены на комиссию следующие обязанности:

· ревизия кассы;

· проверка при списании товарно-материальных ценностей;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в     кассу;

· проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· проверка соблюдения лимита кассы;

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в 


·     кассе;

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в 


·     кассовой книге;

· составление акта ревизии наличных денежных средств;
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ПОЛОЖЕНИЕ
об  учетной политике для целей 

Бюджетного учета на 2014 год

Новокишитского сельского поселения

Арского муниципапального района

Приложение №9
Положение о внутреннем финансовом контроле 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая 
внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение 
устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

· Соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам ,подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета(как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств- как распорядитель бюджетных средств; 


· Соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета- как администратор доходов бюджета. 


· повышение результативности использования субсидий, трансфертов и других средств;


1.3.         Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:

· комиссия  совета народных депутатов;

· иные должностные лица в соответствии со своими обязанностями,  привлекаемые для целей проверки  финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение 
достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего 
законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной 
деятельности. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

· установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово- хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности 


· требованиям законодательства;

· установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям   сотрудников;

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении 


· деятельности;

· анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные 


· аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

· принцип законности  неуклонное и точное соблюдение  норм и правил,установленных законодательством России;

· принцип объективности.. внутренний контроль осуществляется с использованием 


· фактических документальных данных в порядке, установленном 


· законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение 


· полной и достоверной информации;

· принцип независимости,;

· принцип ответственности, каждое ответственное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством России. 

2. Система внутреннего контроля 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бухгалтерского учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение  распоряжений руководителя учреждения;

· выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы , добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей. 

3. Организация внутреннего финансового контроля 

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, 
текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная 
операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер.

Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:

· проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 


·   средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером (ведущим специалистом Нотфуллиной Ф.В.), их визирование, согласование и урегулирование разногласий;
· проверка и визирование проектов договоров специалистами юридической службы и  руководителем финансового сектора (главным бухгалтером, бухгалтером);

· предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием 


· денежных и материальных средств, осуществляемая руководителем финансового сектора ( главным бухгалтером, бухгалтером), 


· экспертами и другими уполномоченными должностными лицами.

3.1.2. Текущий контроль производится путем:

· проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности;

· ведения бухгалтерского учета; 

· осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки 


· эффективности и результативности их расходования. 
              Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 


·   ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является 


· разрешение документов к оплате;

· проверка наличия денежных средств на счете;

· проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

· проверка у подотчетных лиц,  наличия полученных под отчет наличных денежных средств  и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами централизованной  бухгалтерии(ведущим специалистом)

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 
проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 
причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

· инвентаризация;

· внезапная проверка кассы;

· проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

· документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения 
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 

· объект проверки; 

· период, за который проводится проверка;

· срок проведения проверки; 

· ответственных исполнителей. 

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.
3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки 
должен включать в себя следующие сведения:

· программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

· характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,

· виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 
· осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 
· нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению 
· возможных ошибок.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 
руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин. 

8. Заключительные положения 

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 
учреждения.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 
	№
	Объект проверки
	Срок проведения 
проверки
	Период, за 
который 
проводится 
проверка
	Ответственный 
исполнитель

	1
	Проверка  кассы, 
соблюдение порядка 
ведения кассовых 
операций
Проверка наличия, 
выдачи и списания 
бланков строгой 
отчетности
	1 раз в квартал за каждый месяц
	Квартал
	Ведущий специалист

Загидуллина Ч.М..

	2
	Проверка наличия актов 
сверки с поставщиками и 
подрядчиками
	На 1 января
На 1 июля
	Полугодие
	Ведущий специалист

Загидуллина Ч.М.

	3
	Проверка правильности 
расчетов с 
Казначейством России, 
финансовыми, налоговыми органами, 
внебюджетными 
фондами, другими 
организациями
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Ведущий специалист

Загидуллина Ч.М.

	4
	Инвентаризация 
нефинансовых активов
	Ежегодно на 
1 октября
	Год
	Председатель 
инвентаризационной 
комиссии-глава сельского поселения Арсланов Т.А.

	5
	Проверка (выборочно) начисления заработной платы, перечисления и выдача
	1 раз в квартал за каждый месяц
	Квартал
	Ведущий специалист

Загидуллина Ч.М.

	6
	Проверка авансовых отчетов, правильность оформления и заполнения приложений к ним
	1 раз в квартал за каждый месяц
	Квартал
	Ведущий специалист

Загидуллина Ч.М.

	7
	 Проверка счетов/фактур, законность и правильность их оформления, наличие приложений к ним
	1 раз в квартал за каждый месяц
	Квартал
	Ведущий специалист

Загидуллина Ч.М.
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Приложение №10

Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов 

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их 
списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию 
активов в следующем составе:

  Председатель комиссии – (глава поселения Арсланов Т.А.) 
Члены комиссии:

- ведущий  специалист- секретарь исполкома  Загидуллина Ч.М.

- депутат – Минзянов Ф.М.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
– оформление актов приема-сдачи, достройки(дооборудования, технического перевооружения)и списания объектов нефинансовых активов, (в целях принятия к бухучету);
– установления причин списания объектов, возможность и оценка материалов, полученных при разборке объектов;                                                                                                                                  – определение сроков полезного использования нефинансовых активов,поступивших безвозмездно и после достройки, дооборудования и модернизации                                                                                       – определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов 
ликвидируемых объектов;
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и 
т. п.);
– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока 
службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с 
вышестоящей организацией;
– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;
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Приложение №11

Перечень лиц ,входящих в состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг:

	№ п\п
	Должность
	Фамилия, имя ,отчество

	1.
	
Ведущий специалист
	
Загидуллина Ч.М.


