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1. Общие положения
1.1. Нормативные документы:

Настоящая Учетная политика  разработана на основании и с учетом требований и принципов действующего законодательства, предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности сельского поселения.
Бюджетный учет в Новокишитском СП ведется в соответствии с Законом от 06.12.2011№ 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее – Закон № 402-ФЗ), приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция № 157н), приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н "Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция № 162н), приказом Минфина России от 01.07.2013 № 65н "Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации" (далее – Указания № 65н), приказом Минфина России от 15.12.2010 № 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" (далее – Приказ № 173н) и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.

Раздел 1. Об организации учетного процесса
Организация учетной работы

Бухгалтерский учет представляет собой формирование документированной систематизированной информации об объектах, предусмотренных настоящим Федеральным законом, в соответствии с требованиями, установленными настоящим Федеральным законом, и составление на ее основе бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Настоящее положение определяет порядок ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской отчетности в соответствии с российским законодательством и правилами бухгалтерского учета и отчетности.

Бухгалтерский учет  в учреждении ведется  бухгалтерией, как структурным подразделением, возглавляемым главным бухгалтером.  Главный бухгалтер подчиняется непосредственно главе сельского поселения и несет ответственность за ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной отчетности. 

Глава Новокишитского сельского поселения :
· несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в организациях, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций.

· обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений

· в Новокишитском сельском поселении создана бухгалтерская служба     (бухгалтерия), возглавляемая главным бухгалтером, который несет ответственность за ведение  бухгалтерского учета, а также своевременное   предоставление полной и достоверной бухгалтерской
отчетности.    

· Главный бухгалтер:
· подчиняется непосредственно Главе  Новокишитского СП .
· несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности,

· обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательств,

· обеспечивает сохранность и передачу в архив  учетных документов и регистров бюджетного учета.


Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние соответствующего    
участка бухгалтерского учета и достоверность  контролируемых ими  показателей бюджетной  отчетности.   
Первичные учетные документы и учетные нормативы
Хозяйственные операции оформляются оправдательными документами, составленными по формам, содержащимся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации, формами, утвержденными отдельными нормативными актами государственных органов (Приказ Минфина Российской Федерации от 15.12.2010 г. N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению")

В первичных учетных документах могут содержаться дополнительные реквизиты в целях получения дополнительной информации для налогового учета.

Установить следующие сроки сдачи документов в бухгалтерию:
· авансовые отчеты по командировкам - не позднее 3 дней после возвращения из командировки,

· хозяйственные договоры, акты выполненных работ, счета-фактуры, накладные по материальным ценностям - в течение 3-х дней с момента подписания,

· авансовые отчеты на хозяйственные нужды - в течение месяца с момента получения денежных средств,

· отчеты о расходовании материальных ценностей на нужды учреждения, первичные документы для начисления заработной платы - не позднее  последнего календарного дня месяца.

Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства определяется приложением № 1
Установлены следующие нормы работы с первичными учетными документами:
1. документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, подписываются Главой  Новокишитской СП и главным бухгалтером в соответствии с приложением № 1                                  
2. в обязательном порядке представляются в бухгалтерию при приобретении материальных ценностей, товаров, работ, услуг:

· за наличный расчет - чек ККМ (или квитанция к приходному ордеру) и товарный чек, счет-фактура,

· по безналичному расчету - счет-фактура, накладная, акт выполненных работ  (услуг).
3. лимит остатков денежных средств в кассе учреждения определяется в сумме _________ руб.
4. сроки выдачи заработной платы и осуществления  других расчетов с   персоналом:

· выдача аванса - __ числа текущего месяца; 

· окончательный расчет - __ числа месяца,   следующего за текущим. 

5. расчеты с персоналом учреждения при увольнении, а также при предоставлении очередных отпусков осуществляются в течение 3 дней со дня  подписания соответствующего приказа руководителя. 
6. прочие расчеты с персоналом осуществляются в сроки выплаты заработной платы  
7. лимит выдачи наличных денежных средств под отчет работникам учреждения для осуществления закупок  товаров, работ и услуг определен в размере 10000 руб.  Наделить сотрудников (Приложение №3) правом получать наличные денежные средства под отчет и осуществлять хозяйственные расходы за счет собственных средств с приложением авансового отчета и документов, подтверждающих факт расходов, с последующей компенсацией понесенных расходов.

8. При направлении работников в служебные командировки, связанные с основной деятельностью, им возмещаются следующие затраты:   
· суточные по России - в размере 100 руб. в сутки на каждого сотрудника;
· суточные в иностранной валюте – в размерах, определенных Правительством РФ,
· затраты по найму жилых помещений по России - в размере, определенном счетами гостиниц, но не более 550 руб. в сутки на каждого сотрудника; 
· затраты по найму жилых помещений за границей - в размерах, определенных Правительством РФ.                              

· затраты по найму жилого помещения при  нахождении в командировках, связанных с основной деятельностью учреждения, без представления  счетов гостиниц - в размере 12  руб. в сутки ;
· затраты на проезд к месту командировки и  обратно - в размере фактических расходов на   покупку железнодорожных, авиа или автобусных билетов, исходя из следующих тарифов:  купейный вагон (эконом-класс).   
  Регистры бюджетного учета   
Бухгалтерский учет в учреждении ведется методом начисления с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных Инструкцией N 157н. 

Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах  бюджетного учета:      
· Журнал операций по счету "Касса";

· Журнал операций с безналичными денежными средствами;

· Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

· Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

· Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

· Журнал операций расчетов по оплате труда;

· Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

· Журнал по прочим операциям;

· Главная книга.

Перечень ответственных исполнителей  за ведение регистров бюджетного учета в приложении № 4  


Периодичность, порядок и сроки форм первичных учетных документов и регистров бюджетного учета  совершается по утвержденному графику  документооборота (приложение № 5).

      Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 173н (кроме ф. 0310003 – журнал 
регистрации приходных и расходных ордеров) составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) составляется ежемесячно, в 
последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по 
мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при
 выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со 
сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 
объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной 
зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного 
месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не
установлено законодательством РФ.

При обнаружении в регистрах учета ошибок текущего года сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:
      - доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего 
года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

-восстановление в учете остатков прошлых лет применять счет 0.401.10.180 «Прочие 
доходы».
Порядок хранения первичных документов и учетных регистров
Хранение оправдательных документов и учетных регистров, отражающих  финансово-хозяйственную деятельность,  обеспечивается руководителем  по месту их нахождения в сроки, устанавливаемые  в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года:
· годовая отчетность - постоянно;

· квартальная отчетность - не менее 5 лет;

· документы по начислению заработной платы - не менее 75 лет;

· остальные документы - не менее 5 лет.

Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности (с соблюдением, обеспечение безопасных условий хранения с обеспечением выполнения требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны в соответствии с Законом РФ от 21.07.1993 N 5485-1  "О государственной тайне") несет руководитель Учреждения.
Перечень лиц, ответственных за хранение бухгалтерских документов по отдельным группам документов представлен в приложении № 6
Формирование рабочего Плана счетов

Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

 
Рабочий план счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов бухгалтерского учета формируется на основании  Единого Плана счетов бухгалтерского учета (инструкция № 157-н, Инструкцией № 162-н.). Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. (приложение № 7)

Номер счета бюджетного учета состоит из 26 разрядов.

1–17 разряды:
– для отражения расходов (код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, 
подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета) – соответствуют ведомственной структуре 
расходов бюджета;
– для отражения доходов (код главного администратора доходов бюджета, код вида, подвида 
дохода бюджета) – формируются в соответствии с приказом Минфина России об утверждении 
указаний о порядке применения бюджетной классификации;
– для отражения источников финансирования дефицита бюджета (код группы, подгруппы, 
статьи и вида источника финансирования дефицита бюджета) – формируются в соответствии с приказом Минфина России об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации.


При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) 


указывается:
1 – деятельность, осуществляемая за счет средств местного бюджета (бюджетная 
деятельность);
3 – средства во временном распоряжении. 

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V 
указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н).
Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

             Новокишитский     СП применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  


Корреспонденция счетов бюджетного учета применяется в соответствии с приложением 
№ 1 к Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н
· указанные    выше коды  формируются в   соответствии с  требованиями БК РФ и текущих указаний  Минфина РФ по  применению бюджетной   классификации.      
Технология обработки учетной информации

Для ведения бухгалтерского учета применяется система учета и отчетности, состоящая из выполнения требований бюджетного учета – журнальная система с применением компьютерной программы«1С:ПРЕДПРИЯТИЕ8.2»
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  


С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия сельского поселения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства 
России;
- система АЦК с территориальным органом Департамента Казначейства МФ РТ;
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию 
Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 
отделение Пенсионного фонда России;
- передача отчетности по страховым взносам в региональное отделение ФСС;

- передача отчетности в территориальные органы статистики;
- размещение информации о деятельности сельского поселения на официальном сайте bus.gov.ru; 


Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 
исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 


В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С: Бухгалтерия»;
- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии 
базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе главного 
бухгалтера.

При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:
– автоматизированный бюджетный учет сельского поселения как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы «1С: Бухгалтерия», «1С: Зарплата»;
– свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета 
составляется с применением программы «Барс-Бюджет»;
– свод годовой, квартальной бюджетной отчетности ГРБС – с применением программы 
«Барс –WEB- Своды»;


      – информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением 
Казначейства России осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД) с 
применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании 
договора об обмене электронными документами.

– информационный обмен документами с ТОДК МФ РТ Арского района осуществляется в системе АЦК
Оценка имущества и обязательств
Бухгалтерский учет имущества, обязательств и фактов хозяйственной жизни ведется в рублях и копейках.

Если иное не установлено законодательством Российской Федерации, стоимость объектов бухгалтерского учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации.

Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе дебиторов и кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации. 


Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах: 04 
«Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, невостребованная 
кредиторами» – в течение пяти лет с момента списания.

Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
При ведении бюджетного учета информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.
При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов (приведенного в приложении №7).
Инвентаризация имущества и обязательств
Инвентаризация проводится:
· основных средств - один раз в три года не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

· нематериальных активов - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

· вложений в нефинансовые активы - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

· материальных запасов - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

· финансовых активов - один раз в год  перед составлением годовой бюджетной отчетности,

· обязательств - один раз в год  перед составлением годовой бюджетной отчетности.

Для проведения инвентаризации распоряжением Главы Новокишитского СП  утверждается состав инвентаризационной комиссии (приложение №8);
Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении №9.  Инвентаризацию кассы проводить ежеквартально.

Бухгалтерская отчетность
Бухгалтерская отчетность включает показатели деятельности  сельского поселения, рекомендованных к применению Минфином РФ, а также по формам  отчетности, рекомендованным главным распорядителем.

Бухгалтерская отчетность составляется в рублях и копейках и предоставляется в установленные сроки учредителю, налоговые органы и органы статистики.
Внутренний контроль 

Внутренний контроль проводится Учреждением на основании Положения о внутреннем контроле (приложение № 10). 

Сельское поселение осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:


– соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по 


расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности 


использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного 


учета (как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств – как распорядитель бюджетных средств;
– соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по 

доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета. 


Внутренний финансовый контроль в сельском поселении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· глава сельского поселения;

· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

иные должностные лица  в соответствии со своими обязанностями
Изменение учетной политики
Учетная политика Учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год.

 Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование учета в государственных (муниципальных) учреждениях с даты изменений, а также существенных изменений условий деятельности Учреждения.
Раздел 2. О способах ведения бухгалтерского учета
Вложения в нефинансовые активы
В составе нефинансовых вложений обособленно ведется учет вложений (инвестиций) в объеме фактических затрат учреждения в объекты нефинансовых активов при их приобретении, строительстве (создании), модернизации (реконструкции, достройке, дооборудовании), изготовлении, затрат, связанных с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ, которые впоследствии будут приняты к бюджетному учету в качестве объектов нефинансовых активов в Многографной карточке в разрезе видов (кодов) затрат по каждому строящемуся (реконструируемому, модернизируемому), приобретаемому объекту нефинансовых активов, по виду производимой готовой продукции, оказываемой услуге (работе).

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. 

Первоначальной стоимостью объектов признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации). При определении первоначальной стоимости учитываются требования п.п. 23-25 Инструкции № 157н.


Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в 
соответствии со сроками полезного использования.Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 


Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по 

поступлению и выбытию активов (приложение №11) исходя из срока:
– в течение которого сельскому поселению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;


– в течение которого сельское поселение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить 
невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.
Постоянно действующая комиссия по принятию к учету и списанию объектов (приложение № 11).
Состав действующих комиссий по сельскому поселению для определения сроков полезного использования  объектов нефинансовых активов, а также установление целесообразности использования и непригодности объектов к эксплуатации, неэффективности их  восстановления и оформления документации на списания и утверждение главным распорядителем объектов нефинансовых активов утверждается распоряжением главы  Новокишитского сельского поселения.

На постоянно действующие комиссии возлагается:

· оформление актов приемки-сдачи,  достройки (дооборудования, технического перевооружения) и списания объектов нефинансовых активов,

· установление причин списания объектов, возможность и оценка материалов, полученных при разборке объектов,

· определение сроков полезного использования нефинансовых активов, поступивших безвозмездно и после достройки, дооборудования и модернизации.
Основные средства

К основным средствам относятся материальные объекты основных фондов, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от стоимости объектов со сроком полезного использования более 12 месяцев.

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. 

Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно, а также недвижимого имущества,  библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из десяти знаков.

1-й разряд – код вида деятельности;
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 


Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным 
лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов
путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
Выдача основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатацию оформляется  на основании Накладной на внутреннее перемещение основных средств (ф. № ОС-2) с последующим контролем по материально-ответственным лицам в количественно-стоимостном выражении до списания (или с использованием забалансового счета 21 "Основные средств стоимостью до 3 тыс. руб. включительно в эксплуатации")

Операции, связанные с внутренним перемещением     основных средств (между материально ответственными лицами), отражаются в бюджетном  учете бухгалтерскими записями - со сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без изменения кода КОСГУ       
По объектам основных средств  амортизация, в целях бюджетного учета, начисляется в следующем порядке:

1. на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

· стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

· стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.
2. на объекты движимого имущества:

· - на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

· - на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

· - на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

· - на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

Амортизация начисляется с рассчитанными в установленном порядке нормами линейным способом в течение срока полезного использования, установленного комиссией при приеме на учет.

Затраты по текущему, капитальному  и профилактическому ремонту признаются расходами по подстатье 225 "Работы, услуги по содержанию имущества" КОСГУ. Текущий, капитальный  и профилактический ремонт может оформляться подрядным и хозяйственным способом и связан с содержанием (обслуживанием), ремонтом  основных средств, полученных в аренду или безвозмездное пользование, находящихся на праве оперативного управления.

Проведение работ по ремонту и восстановлению эффективности функционирования коммунальных инженерных систем и коммуникаций, осуществляемых сверх регламентированного условиями поставки коммунальных услуг перечня работ (технологических нужд), отражаемых по подстатье 223 "Коммунальные услуги" КОСГУ.

Модернизацию, реконструкцию, сооружение основных средств производить как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций. В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации учреждением пересматривается срок полезного использования по этому объекту.

Выбытие основных средств оформляется типовыми актами на списание постоянно действующей комиссией и утверждаются Учредителем  в соответствии Положением Учредителя № _____ Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается.

Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 11) исходя из следующих факторов:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии 
соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии сельского поселения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно 

полученных объектов. 


Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении
Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в 
амортизационные группы». 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования 
рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров 
СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Переоценка стоимости объектов, за исключением активов в драгоценных металлах, по состоянию на начало текущего года путем пересчета их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством Российской Федерации. Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Результаты проведенной по состоянию на первое число текущего года переоценки объектов нефинансовых активов подлежат отражению в бюджетном учете обособленно.

Арендованные основные средства учитываются у арендаторов на забалансовом счете 01 "Основные средства в пользовании" под инвентарными номерами, присвоенными им арендодателем, кроме финансовой аренды (если объект основных средств находится на балансе лизингополучателя).
Материально-производственные запасы

К материальным запасам относятся:

· предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

· готовая продукция;

· специальные инструменты и специальные приспособления, независимо от их стоимости; 

· сменное оборудование, 

· специальная одежда, специальная обувь, а также постельные принадлежности независимо от их стоимости и срока службы;

· форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь, независимо от стоимости и срока службы;

· тара для хранения товарно-материальных ценностей,

· посуда,

· хозяйственный инвентарь,

· мягкий инвентарь;

· канцтовары и канцелярский принадлежности,

· калькуляторы, электрочайники и др. бытовая техника;

· полиграфическая и сувенирная продукция;

· мониторы, системные блоки, принтеры, клавиатуры и другие комплектующие компьютерной техники, которые приобретаются отдельно, для замены пришедших в негодность.

Материальные запасы принимаются к учету на основании приходного ордера по форме М-4 по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации).

Фактическая стоимость материальных запасов при их изготовлении самим учреждением определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных учреждением по договору дарения, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, определяется исходя из их рыночной стоимости на дату принятия к учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

Материальные запасы, не принадлежащие учреждению, но находящиеся в его пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету в размере стоимости, предусмотренной в договоре.

Фактическая стоимость материальных запасов,  приобретаемых    
учреждением для их отражения в    учете, формируется на аналитических   счетах 105 00 000   «Материальные запасы» путем   включения в стоимость конкретных наименований  материальных запасов, отраженных на   соответствующих аналитических   субконто, как их  покупной стоимости (в количественном и стоимостном выражении), так и всех вышеперечисленных затрат   по их приобретению (только в стоимостном   выражении), в результате  чего на указанных        
аналитических   субконто формируется средняя учетная стоимость соответствующих материальных запасов.   Фактическая стоимость материальных запасов,  создаваемых самим учреждением, формируется на    счете 106 04 000 "Вложения в материальные запасы» и включает вышеперечисленные фактические вложения в их   приобретение. Сформированная на данном счете  фактическая стоимость материальных запасов на   основании внутренней накладной на оприходование  такого имущества на склад учреждения списывается  на соответствующие счета учета материальных  запасов.

Внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами в учреждении отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 "Материальные запасы" на основании  Требование-накладная (ф. М-11); 

Списание и выдача материалов производится на основании следующих документов:

· ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения,

· требование (на выдачу автозапчастей, для специальной и форменной одежды)

Списание (отпуск) материальных запасов производится  по средней фактической стоимости. 

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в карточке учета материальных ценностей по наименованиям и количеству.
Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд". Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается Главой Новокишитской СП  (приложение №12).
Денежные средства и денежные документы

Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых учреждению, на основании выписок.

Учет кассовых операций ведется в соответствии с Положением (приложение № 10), утвержденным учреждением в соответствии с Положением о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации" (утв. Банком России 12.10.2011 N 373-П)
В целях организации контроля за целевым    использованием денежных       
документов операции по их использованию отражаются  на счете   020105000 "Денежные документы".
Валютные ценности и валютные операции

Операции по движению средств в иностранной валюте учитываются на счете 020107000 "Денежные средства учреждения в иностранной валюте". 

Учет операций по движению денежных средств в иностранных валютах ведется в валюте Российской Федерации по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату совершения операций в иностранной валюте. Переоценка денежных средств в иностранных валютах осуществляется на дату совершения операций в иностранной валюте и на отчетную дату.

Датой совершения операции считать:

· при определении суммы затрат по командировочным расходам за наличный расчет при направлении работников в служебные командировки за границу РФ-дату утверждения авансового отчета руководителем.

· при определении суммы затрат по выплате в иностранной валюте взамен суточных личному составу экипажам воздушных судов, выполняющих международные рейсы  - дату возврата из рейса(по штампу таможни) или , в случае отсутствия штампа, по фактической дате, указанной в полетном задании.

· при получении счетов от иностранных компаний за потребленные услуги  - дату счета.

Учет операций по движению денежных средств на счете ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами на основании документов, приложенных к выпискам со счетов.
Подотчетные лица

Операции по выдаче и использованию подотчетных    сумм в учете отражаются в соответствии  с п. п. 212-219 Инструкции N 157н.  
             Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения Главы  Новокишитского СП Выдача денежных средств под отчет производится путем:

- выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в 
течение 3 рабочих дней, включая день получения денег в банке;

- перечисления на зарплатную карту материально- ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств должен быть указан в распоряжении Главы сельского поселения. 


Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, которые не имеют 
задолженности по ранее выданным суммам и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности (приложение №3). 


Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на 
командировки) устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб.


На основании распоряжения Главы в исключительных случаях сумма может быть 
увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами)
в соответствии с указанием Банка России. Основание: пункт 1 указания Банка России от 20 июня 2007 г. № 1843-У. 


Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением 
сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749. 


Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении 9. 


По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об 
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 


Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 
ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
           Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности.
Перерасход подотчетных сумм по оформленным и  принятым авансовым    
отчетам погашается только   дополнительной выдачей подотчетных сумм.
Расчеты с персоналом по отдельным операциям

В случае привлечения работников учреждения к мероприятиям по созданию   основных средств или нематериальных активов суммы начисленной им  заработной платы  вместо отнесения на текущие   затраты подлежат включению в первоначальную  стоимость данных  активов. 
При этом рабочее время указанных работников, затраченное ими на создание основных средств или нематериальных активов,  оформляется заказами-нарядами и не отражается в   табелях учета рабочего времени.   При невозможности точно определить количество  рабочего времени,  затраченного на создание основных средств или нематериальных активов, вся  сумма начисленной заработной платы относится на   текущие расходы.    
Доходы Учреждения  
Доходами сельского поселения в соответствии со сметой доходов и расходов  являются:

· налоговые и неналоговые доходы 

· поступление в возмещение ущерба, причиненного имуществу, а также штрафные санкции к организациям, нарушившим условия заключенных хозяйственных договоров,

· безвозмездные поступления средств бюджетов 

Учет поступлений в бюджет регламентируется законом о бюджете на соответствующий 
год и утвержденными Минфином России правилами проведения и учета операций по 
поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации, а также их распределения между 
бюджетами бюджетной системы Российской Федерации.  


Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в 
соответствии с законодательством России и нормативными документами ведомства. 

Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов 
бюджета (вышестоящим ведомством). 


Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом
по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н. 


Поступление и начисление администрируемых доходов отражается в учете на основании
первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов
Отдельные виды расходов

Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств в соответствии с утвержденным Планом финансово-хозяйственной деятельности Учреждения

Отдельные виды расходов будущих периодов отражаются на соответствующих счетах аналитического учета счета 0 40150 000 «Расходы будущих периодов» методом начисления.

В составе расходов будущих периодов учитываются:

· страховые взносы по договорам страхования, которые равномерно относятся на расходы в течение срока, установленного договорами,

· расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного обеспечения, которые относятся на расходы в течение одного года с месяца приобретения.

Санкционирование расходов
Регистром аналитического учета по счетам санкционирования расходов является Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062) и Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064).

Карточка (ф. 0504062) применяется для учета утвержденных расходов в соответствии с Планом финансово-хозяйственной деятельности, принятых с учетом изменений, утвержденных в установленном порядке

Данные формируются нарастающим итогом с начала года на основании Плана финансово-хозяйственной  деятельности по кодам Классификации операции сектора государственного управления.

Для учета принятых обязательств и принятых денежных обязательств текущего финансового года в учреждении  применяется Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064).

В Журнале (ф. 0504064) указывается основание для принятия обязательства (наименование, номер и дата документа), номер счета бюджетного учета и сумма (в рублях), дата постановки обязательства на учет и дата снятия с бюджетного учета.

Принятые обязательства отражаются в бюджетном учете:

· по заключенным договорам на поставку продукции, выполнения работ, оказания услуг бюджетные обязательства принимаются к учету при поступлении договорной документации в бухгалтерию в размере договорной стоимости в момент подписания руководителем счета к оплате;

· при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат бюджетные обязательства принимаются к учету по дате утверждения документа о начислении (расчетные ведомости, расчетные листы, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников;

· при начислении единого социального налога и страховых взносов обязательного пенсионного страхования бюджетные обязательства принимаются к учету ежемесячно на дату подписания руководителем заявки на кассовый расход;

· при расчетах с подотчетными лицами бюджетные обязательства принимаются к учету на основании утвержденных руководителем учреждения письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем авансовому отчету.

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов  следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии Журнала в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

Принятые денежные обязательства отражаются Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064) в соответствии с  приказами Казначейства на основании следующих документов:

· Заявки  на кассовый расход (ф. 0531801), 

· Заявки   кассовый расход (сокращенной) (ф. 0531851), 

· Заявки  на получение наличных денег (ф. 0531802).
Применение отдельных видов забалансовых счетов
Бланки строгой отчетности отражать забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" (с детализацией по местам  использования или   хранения по стоимости 1 руб. за 1 бланк).  

 При отражении операций по счету  09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" организовать учет следующих видов материальных ценностей для автотранспортных средств:

· двигатели,

· шины.

Списание и восстановление списанной кредиторской задолженности производить на основании Актов инвентаризации, решения инвентаризационной комиссии и решения (приказа) руководителя учреждения.
Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.  
Список приложений к учетной политике
Приложение №1;                                  Приложение №9;

                                                                Приложение №10;
Приложение №2;                                 Приложение №11;
Приложение №3;                                 Приложение №12.  
Приложение №4;

Приложение №5;

Приложение №6;

Приложение №7;  Приложение №8;
PAGE  
14

