РЕШЕНИЕ

Арского районного Совета 

	от
	«
	7
	апреля
	2016 г.
	
	№
	49


Об утверждении Положений отдельных отделов аппарата исполнительного комитета Арского муниципального района
В связи с изменением структуры аппарата исполнительного комитета Арского муниципального района в соответствии с решением Арского районного Совета от 19.02.2016 №34 Арский районный Совет решил:
1. Признать утратившим силу Положение о секторе учета и отчетности отдела экономики и финансов аппарата исполнительного комитета Арского муниципального района, утвержденное решением Арского районного Совета от 31.01.2011 №33 (с изменениями от 04.07.2011 №59).
2. Утвердить прилагаемое  Положение об отделе по бухгалтерскому учету и отчетности аппарата исполнительного комитета муниципального района.
3. Внести изменения в Положение об отделе экономики и финансов аппарата исполнительного комитета Арского муниципального района, утвержденное решением Арского районного Совета от 31.01.2011 №33 и утвердить в новой редакции согласно приложению.

4. Опубликовать настоящее решение путем размещения на Официальном портале правовой информации Республики Татарстан (pravo.tatarstan.ru) или на официальном сайте Арского муниципального района

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Арского районного Совета по законности, охране общественного порядка и местному самоуправлению. 
Глава Арского муниципального района,

председатель районного Совета




И.Г.Нуриев
	
	УТВЕРЖДЕН

Решением Совета

Арского муниципального района

от «7» апреля  2016г.


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по бухгалтерскому учету и отчетности аппарата

исполнительного комитета Арского муниципального района

Республики Татарстан

1. Общие положения.

1.1 Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности аппарата исполнительного комитета Арского муниципального района  Республики Татарстан (далее - Отдел) является структурным подразделением аппарата исполнительного комитета Арского муниципального района Республики  Татарстан.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Конституцией Республики Татарстан, законами Республики Татарстан, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Президента Республики Татарстан, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Республики Татарстан и другими нормативно–правовыми актами, постановлениями и распоряжениями руководителя исполнительного комитета Арского муниципального района РТ, а также настоящим Положением.

1.3. В структуру Отдела входят: начальник отдела по бухгалтерскому учету и отчетности, главный специалист отдела по бухгалтерскому учету и отчетности.

1.4. Отдел не является юридическим лицом, пользуется печатью исполнительного комитета в установленном порядке, может иметь угловой штамп, печать, бланки со своим наименованием, штампы. 

1.5. Финансирование Отдела осуществляется из средств районного бюджета.

1.6. Деятельность Отдела осуществляется во взаимодействии с другими структурными подразделениями  районного Совета, исполнительного комитета, исполнительными органами государственной власти  Республики Татарстан, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, организациями и общественными объединениями.

1.7. Контроль за деятельностью отдела осуществляет руководитель  исполнительного комитета Арского муниципального района Республики Татарстан.

1.8. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным           Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Законом Республики Татарстан «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» и Уставом Арского муниципального района Республики Татарстан.

2. Основные задачи Отдела

В соответствии со своими основными функциями отдел решает следующие задачи:
2.1. Ведение бухгалтерского учета в соответствии с законодательством        Российской Федерации и Республики Татарстан  с целью достижения единого учета и составления отчетности, повышения достоверности и своевременности учетной и отчетной информации.

2.2. Экономное, целесообразное использование денежных средств, материальных ценностей и основных фондов.

2.3. Начисление и выплата в срок заработной платы работникам аппарата районного Совета, аппарата исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палаты имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палаты.

2.4. Формирование полной и достоверной  информации о деятельности и имущественном положении Арского районного Совета, исполнительного комитета Арского муниципального района, его  структурных подразделений (аппарат исполнительного комитета, комиссия по делам несовершеннолетних, административная комиссия, Палата имущественных и земельных отношений), Контрольно-счетной палаты.

.
3. Функции Отдела

3.1. Составление сметы расходов на содержание аппарата Арского районного Совета, аппарата исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палаты имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палаты и расчетов к ней по статьям и разделам бюджетной классификации, сметы расходов по использованию внебюджетных средств. 

3.2. Составление штатного расписания аппарата Арского районного Совета, аппарата исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палаты имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палаты  (расчет должностных окладов, классности, надбавок в соответствии с действующим законодательством) и изменений к нему, производимым в течение года.

3.3. Обеспечение выполнения функций получателя бюджетных средств, определенных Бюджетным кодексом Республики Татарстан. 

3.4. Выполнение работ по учету исполнения сметы доходов и расходов по средствам местного бюджета в порядке, установленном действующими нормативными правовыми актами по бухгалтерскому учету в бюджетных учреждениях, подготовке установленной отчетности.

3.5. Анализ исполнения сметы доходов и расходов на содержание аппарата Арского районного Совета, аппарата исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палаты имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палаты;  разработка мероприятий, направленных на повышение эффективности использования бюджетных средств.

3.6. Проведение работы по бухгалтерскому учету имущества, обязательств, финансовых и хозяйственных операций в аппарате Арского районного Совета, аппарате исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палате имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палате; представление в установленном порядке бухгалтерской и статистической отчетности по единой системе данных об имущественном и финансовом положении аппарата районного Совета, аппарата исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палаты имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палаты и результатах их финансово-хозяйственной деятельности. 

3.7. Проведение мероприятий по организации оплаты труда и компенсаций работникам аппарата Арского районного Совета, аппарата исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палаты имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палаты в соответствии с действующим законодательством Республики Татарстан.

3.8. Разработка предложений по обеспечению стабильности финансово-экономического положения аппарата Арского районного Совета, аппарата исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палаты имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палаты.

3.9. Организация проведения инвентаризации денежных средств, расчетов и материальных ценностей, обеспечение своевременного и правильного определения результатов инвентаризации и отражение их в учете.

3.10. Осуществление необходимых расчетов с организациями, учреждениями и отдельными лицами по исполнению сметы расходов на содержание аппарата Арского районного Совета, аппарата исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палаты имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палаты.   

 3.11. Проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении.

3.12. Анализ  договоров,  соглашений, заключаемых  аппаратом Арского районного Совета, аппаратом исполнительного комитета, комиссией по делам несовершеннолетних, административной комиссией, Палатой имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палатой  с организациями на выполнение услуг и работ, на отпуск материальных ценностей, а также проектов муниципальных правовых актов об установлении работникам аппарата Арского районного Совета, аппарата исполнительного комитета, комиссии по делам несовершеннолетних, административной комиссии, Палаты имущественных и земельных отношений, Контрольно-счетной палаты  должностных окладов, надбавок к заработной плате и о премировании.

3.13. Ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдача в архив документов Отдела.

4. Права и обязанности Отдела

4.1. Отдел для осуществления своих основных функций имеет право:

- запрашивать в порядке, установленном нормативными актами Республики Татарстан, у местных органов  государственной власти и управления, органов местного самоуправления, предприятий, организаций, должностных лиц и получать бесплатную информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления своих функций;

- взаимодействовать в установленном порядке с органами государственного управления, органами местного самоуправления, предприятиями и другими организациями путем получения, направления в регламентном режиме необходимой информации;

4.2. Обязанности Отдела:

- соблюдать законодательство Российской Федерации и Республики              Татарстан; 

- отчитываться  о  своей деятельности перед  Исполнительным комитетом  по установленной  форме.

5. Организация деятельности Отдела

5.1. Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением руководителя исполнительного комитета муниципального района РТ по результатам конкурса на замещение должности муниципальной службы.

5.2. Начальник отдела:

- осуществляет общее руководство Отделом;

- распределяет обязанности между работниками;

- готовит предложения по штатному расписанию Отдела для последующего утверждения Исполкомом в соответствии с утвержденной структурой, установленной предельной численностью работников и фондом оплаты труда.

5.3. Начальник отдела  действует по доверенности председателя районного Совета, руководителя Исполкома Арского муниципального района РТ, представляет интересы Арского муниципального района в государственных, общественных и иных организациях;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.

6. Трудовые отношения
6.1.Начальник отдела и главный специалист отдела, замещающие должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими.

6.2. Трудовые отношения исполнительного комитета Арского муниципального района и служащих отдела регулируются трудовым законодательством и Кодексом Республики Татарстан о муниципальной службе.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящее Положение и все дополнения и изменения к нему утверждаются Решением представительного органа Арского муниципального района.

6.2. Все вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.

Заместитель главы

муниципального района:                                                       Л.М.Осина 
	
	УТВЕРЖДЕН

Решением Совета

Арского муниципального района

от «» 2016г.


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе экономики и финансов аппарата исполнительного

 комитета Арского муниципального района Республики Татарстан

1.Общие положения.

1.1 Отдел экономики и финансов (далее - Отдел) является структурным подразделением аппарата исполнительного комитета Арского муниципального района Республики Татарстан.

1.2. Руководство деятельностью Отдела осуществляется исполнительным комитетом Арского муниципального района Республики Татарстан.

1.3. Функции и полномочия Отдела устанавливаются положением, утверждаемым решением представительного органа Арского муниципального района. 

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Конституцией Республики Татарстан, законами Республики Татарстан, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Президента Республики Татарстан, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Республики Татарстан другими нормативно–правовыми актами, постановлениями и распоряжениями Руководителя исполнительного комитета, а также настоящим Положением.

1.5. Финансирование Отдела осуществляется из средств районного бюджета.

1.6. Деятельность Отдела осуществляется во взаимодействии с другими структурными подразделениями  районного Совета, исполнительного комитета, исполнительными органами государственной власти  Республики Татарстан, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, организациями и общественными объединениями.

1.7. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Законом Республики Татарстан «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» и Уставом Арского муниципального района Республики Татарстан.

2. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:
2.1. Разработка и проведение государственной политики, направленной на обеспечение устойчивого развития экономики района.

2.2. Реализация приоритетных направлений структурной перестройки на основе индикативного планирования экономики.

2.3. Анализ экономического положения района и определение на его основе принципов, методов и форм реализации государственной, структурной и инвестиционной политики.

2.4. Регулирование отношений на товарных рынках, кроме рынка земли, рынка недвижимости, рынка финансовых услуг, рынка социальных услуг, в том числе: развитие инфраструктуры товарных рынков, регулирование обеспеченности внутреннего товарного рынка отдельными товарами и услугами.

2.5. Разработка и реализация основных направлений стабилизации и поддержки малого и среднего предпринимательства в районе.

2.6. Реализация единой государственной политики развития торговли и общественного питания на территории района.

3. Функции отдела

3.1. Разрабатывает стратегию социально – экономической и промышленной политики района и на этой основе обеспечивает реализацию государственных социально – экономических программ, приоритетных направлений развития экономики и промышленности района.

3.2. Определяет пороговые значения индикаторов оценки уровня жизни населения, социально - экономического положения района, планирует действия по достижению пороговых значений индикаторов, контролирует достижение запланированных результатов.

3.3. Организует и координирует разработку комплексного прогноза социально – экономического развития промышленности, других отраслей и секторов экономики района на соответствующий период.

3.4. Анализирует ход проведения экономической реформы.

3.5. Разрабатывает стратегию тарифной политики района с учетом фактических затрат организаций жилищно-коммунального комплекса и осуществляет контроль за обоснованностью ценовой и тарифной политики в сфере предоставления услуг в муниципальном образовании.
3.6. Организует и координирует размещение муниципального заказа, осуществляет ведение реестра поставщиков, реестра муниципальных контрактов.

3.7. Разрабатывает предложения о совершенствовании государственной промышленной, торговой политики. Организует работы по ее проведению, стимулированию развития производства.

3.8. Разрабатывает муниципальные программы, направленные на развитие района в сфере экономики, торговли и предпринимательства;

3.9. Содействует формированию инфраструктуры малого бизнеса, осуществляет меры по государственной поддержке малого и среднего предпринимательства, развитию конкурентной среды на территории района;

3.10. Участвует, в пределах своих полномочий, в решении вопросов содействия занятости населения; защиты населения района от безработицы; 

3.11. Разрабатывает и реализует мероприятия, направленные на развитие торговли, бытовых услуг и общественного питания на территории района; 

3.12. Подготавливает и предоставляет статистические данные об итогах социально-экономического развития района в соответствующие органы;

3.13. Ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдача в архив документов Отдела.

3.14. Осуществляет иные функции в пределах компетенции Отдела.

4. Права и обязанности Отдела

4.1. Отдел для осуществления своих основных функций имеет право:

- запрашивать в порядке, установленном нормативными актами Республики Татарстан, у местных органов государственной власти и управления, органов местного самоуправления, предприятий, организаций, должностных лиц и получать бесплатную информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления своих функций;

- привлекать в установленном порядке для осуществления отдельных работ специалистов, в том числе на договорной основе;

- взаимодействовать в установленном порядке с органами государственного управления, органами местного самоуправления, предприятиями и другими организациями путем получения, направления в регламентном режиме необходимой информации;

- созывать совещания по вопросам, входящим в его компетенцию с привлечением руководителей и специалистов других органов государственного управления, предприятий и иных организаций, заслушивать их сообщения;

- осуществлять доступ в установленном порядке на предприятия независимо от организационно – правовой формы для проведения контроля за соблюдением правил торговли, общественного питания и потребительских услуг;

- разрабатывать предложения по совершенствованию организации торговли;

- проводить выставки – продажи, ярмарки и т.д.

4.2. Обязанности отдела:

- соблюдать законодательство Российской Федерации и Республики Татарстан в рамках реализации политики государства, направленной на обеспечение устойчивого развития экономики района. 

- отчитываться о своей деятельности перед Исполнительным комитетом не реже одного раза в год (или в месяц) по установленной форме.

5. Организация деятельности Отдела

5.1. Отдел экономики возглавляет начальник, назначаемый на должность  по результатам конкурсного отбора распоряжением руководителя исполнительного комитета муниципального района и освобождаемый от должности распоряжением руководителя исполнительного комитета муниципального района в порядке, определяемом Советом района.

5.2. Начальник отдела:

- осуществляет общее руководство Отделом;

- распределяет обязанности между работниками;

- готовит предложения по штатному расписанию Отдела для последующего утверждения Исполкомом в соответствии с утвержденной структурой, установленной предельной численностью работников и фондом оплаты труда.

5.3. Начальник отдела действует по доверенности руководителя Исполкома Арского муниципального района, представляет интересы Арского муниципального района в государственных, общественных и иных организациях;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.

6. Трудовые отношения

6.1.Начальник отдела специалисты отдела, замещающие должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими.

6.2. Трудовые отношения исполнительного комитета Арского муниципального района и служащих отдела регулируются трудовым законодательством и Кодексом Республики Татарстан о муниципальной службе.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящее Положение и все дополнения и изменения к нему утверждаются Решением представительного органа Арского муниципального района.

7.2. Все вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.

Заместитель главы

муниципального района:                                                       Л.М.Осина 
